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I. Общие положения  

1. Настоящее положение о порядке приема обучающихся и порядке 

организации образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам (далее – Положение) Автономной 

некоммерческой организацией "Агентство развития профессионального 

мастерства (Ворлдскиллс Россия)" (далее - Агентство) разработано в 

соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации», Приказом Минпросвещения России 

от 27.07.2022 № 629 "Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам", Устава Агентства, иных локальных нормативных актов 

Агентства. 

2. Положение устанавливает порядок приема обучающихся и правила 

осуществления образовательной деятельности Агентства по реализации 

дополнительных общеобразовательных программ, относящихся к подвиду 

дополнительного образования – дополнительное образование детей и 

взрослых. 

3. Реализация дополнительных общеобразовательных программ 

направлена на формирование и развитие творческих способностей, 

удовлетворение индивидуальных потребностей, обучающихся в 

интеллектуальном, нравственном и физическом совершенствовании, 

формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление 

здоровья. 

4. Задачами реализации дополнительных общеобразовательных 

программ являются: 

обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического 

воспитания обучающихся;  

формирование и развитие творческих способностей, обучающихся;  

удовлетворение индивидуальных потребностей, обучающихся в 

интеллектуальном, нравственном, художественно-эстетическом развитии и 

физическом совершенствовании;  
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формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, 

укрепление здоровья, а также на организацию свободного времени 

обучающихся;  

адаптацию обучающихся к жизни в обществе;  

профессиональную ориентацию обучающихся;  

выявление, развитие и поддержку обучающихся, проявивших 

выдающиеся способности;  

удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов 

обучающихся, не противоречащих законодательству Российской Федерации, 

осуществляемых за пределами федеральных государственных 

образовательных стандартов и федеральных государственных требований. 

5. Общее руководство и контроль за образовательной деятельностью 

Агентства по разработке и реализации дополнительных общеобразовательных 

программ осуществляет заместитель генерального директора по подготовке 

кадров 

II. Организация образовательной деятельности  

по дополнительным общеобразовательным программам 

6. В Агентстве реализуется вид дополнительных общеобразовательных 

программ – дополнительные общеразвивающие программы для взрослых 

(далее – дополнительная образовательная программа). Обучение детей в 

Агентстве не производится. 

7. Содержание дополнительных образовательных программ и сроки 

обучения по ним определяются образовательной программой, разработанной 

и утвержденной Агентством. 

Структура дополнительной образовательной программы включает 

следующие элементы: титульный лист; цели, задачи и планируемые 

результаты; учебный план; содержание изучаемого материала; условия 

реализации программы; формы аттестации; оценочные материалы; учебно-

методическое обеспечение программы.  

8. Дополнительные образовательные программы разрабатываются 

сотрудниками Агентства и/или привлеченными педагогическими 
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работниками и утверждаются начальником учебно-организационного отдела 

Академии Ворлдскиллс Россия.  

9. При реализации дополнительных образовательных программ 

допускается сочетание различных форм получения образования и форм 

обучения. Формы обучения по дополнительным образовательным 

программам определяются Агентством самостоятельно в соответствии с 

целями и задачами образовательной программы, если иное не установлено 

законодательством Российской Федерации. 

10. Дополнительные образовательные программы реализуются 

Агентством как самостоятельно, так и посредством сетевых форм их 

реализации. 

11. Агентство может на договорной основе оказывать услуги по 

реализации дополнительных образовательных программ других организаций. 

12. При разработке и реализации дополнительных образовательных 

программ могут использоваться различные образовательные технологии, в 

том числе дистанционные образовательные технологии, электронное 

обучение с учетом требований, установленных законодательством 

Российской Федерации и локальными актами Агентства. 

13. При реализации дополнительных образовательных программ может 

применяться форма организации образовательной деятельности, основанная 

на модульном принципе представления содержания образовательной 

программы и построения учебных планов, использования соответствующих 

образовательных технологий. 

14. Использование при реализации дополнительных образовательных 

программ методов и средств обучения и воспитания, образовательных 

технологий, наносящих вред физическому или психическому здоровью 

обучающихся, запрещается. 

15. Агентство обновляет дополнительные образовательные программы с 

учетом развития науки, техники, культуры, экономики, технологий и 

социальной сферы.  

16. Для реализации дополнительных образовательных программ 

Агентство создает условия, учитывающие законодательство Российской 
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Федерации в области обеспечения санитарно-эпидемиологического 

благополучия населения. 

17. Агентство реализует дополнительные образовательные программы в 

течение всего календарного года. 

18. Агентство организует образовательный процесс по дополнительным 

образовательным программам в объединениях по интересам, а также 

индивидуально. Занятия в объединениях могут проводиться по группам, 

индивидуально или всем составом объединения. 

19. Занятия в объединениях могут проводиться по дополнительным 

образовательным программам различной направленности (технической, 

естественнонаучной, физкультурно-спортивной, художественной, туристско-

краеведческой, социально-гуманитарной). 

20. Расписание занятий объединения составляется для создания 

наиболее благоприятного режима труда и отдыха обучающихся по 

представлению педагогических работников с учетом пожеланий 

обучающихся. 

21. Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, 

а также продолжительность учебных занятий в объединении зависят от 

направленности дополнительных образовательных программ. 

22. Педагогическая деятельность по реализации дополнительных 

образовательных программ осуществляется лицами, имеющими среднее 

профессиональное или высшее образование (в том числе по направлениям, 

соответствующим направлениям дополнительных образовательных 

программ, реализуемых Агентством) и отвечающими квалификационным 

требованиям, указанным в квалификационных справочниках, и (или) 

профессиональным стандартам. 

23. Агентство, вправе в соответствии с Федеральным законом об 

образовании привлекать к занятию педагогической деятельностью по 

дополнительным образовательным программам лиц, обучающихся по 

образовательным программам высшего образования по специальностям и 

направлениям подготовки, соответствующим направленности 

дополнительных образовательных программ, и успешно прошедших 

промежуточную аттестацию не менее чем за два года обучения.  
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24. При реализации дополнительных образовательных программ могут 

предусматриваться как аудиторные, так и внеаудиторные (самостоятельные) 

занятия, которые проводятся по группам или индивидуально.  

Возможны следующие виды учебных занятий как элемента 

дополнительной образовательной программа: лекции, семинарские занятия, 

практические занятия, круглые столы, групповая работа, самостоятельная 

работа, мастер-классы, тренинги, проектно-аналитические сессии, семинары 

по обмену опытом, консультации, выездные занятия, выполнение итоговой 

работы (в том числе, проектной). Для всех видов занятий академический час 

устанавливается продолжительностью 45 минут. 

25. Формы аудиторных занятий, а также формы, порядок и 

периодичность проведения промежуточной аттестации обучающихся 

определяется дополнительной образовательной программой.  

26. Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья 

Агентство организует образовательный процесс по адаптированным 

дополнительным образовательным программам с учетом особенностей 

психофизического развития указанных категорий обучающихся. 

27. Обучение по дополнительным образовательным программам 

осуществляется на государственном языке Российской Федерации. В 

соответствии с образовательной программой образование может быть 

получено на иностранном языке. 

28. Сроки освоения дополнительной образовательной программы, объём 

и формы контроля устанавливаются учебным планом.  

29. В пределах осваиваемой дополнительной образовательной 

программы может быть организовано обучение слушателей по 

индивидуальному учебному плану. 

30. Перечень реализуемых дополнительных образовательных программ 

и описание программ размещаются на официальном сайте Агентства в сети 

Интернет. 
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III. Порядок приема обучающихся  

и предоставления образовательных услуг  

31. К освоению дополнительных образовательных программ 

допускаются любые лица без предъявления требований к уровню 

образования, если иное не обусловлено спецификой, реализуемой 

дополнительной образовательной программы. 

32. Обучение по дополнительным образовательным программам может 

осуществляться как за счет бюджетного финансирования, так и за счет средств 

физических и/ или юридических лиц. В случае обучения за счет средств 

физических и/или юридических лиц Агентство осуществляет обучение на 

основе договора на оказание образовательных услуг. 

33. В договоре на оказание образовательных услуг указываются вид, 

уровень и (или) направленность образовательной программы, форма 

обучения, срок освоения дополнительной образовательной программы 

(продолжительность обучения), полная стоимость образовательных услуг, 

порядок их оплаты, другие условия по усмотрению сторон. 

34. Лица, которым предоставляются образовательные услуги являются 

слушателями Академии. 

35. Приём на обучение по дополнительным образовательным 

программам осуществляется на основании заявления обучающегося. 

36. Для зачисления на обучение обучающийся обязан предоставить 

следующие документы: собственноручно подписанное заявление на 

зачисление (Приложение № 1 к Положению), согласие на обработку 

персональных данных (Приложение № 2 к Положению). 

Для юридических лиц, заключивших с Агентством договор на оказание 

образовательных услуг (далее - Заказчик), Заказчик обязан предоставить 

полный комплект указанных документов на каждого обучающегося. 

37. Обучающийся или юридическое лицо, направившее обучающегося 

на обучение, несут ответственность за достоверность представленных в 

документах сведений.  

38. При хранении документов обучающегося должны соблюдаться 

условия, обеспечивающие сохранность таких документов и исключающие 
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несанкционированный доступ к ним, ответственность за обеспечение которых 

лежит на должностном лице, определяемым приказом генерального 

директора. Хранение документов слушателя и его персональных данных 

ведется в порядке, установленном локальными нормативными актами 

Агентства. 

39. На основании заявлений обучающегося формируется приказ о 

зачислении обучающегося на программу дополнительного образования. 

40. Приказ о зачислении на обучение регистрируется в порядке, 

установленном локальными нормативными актами Агентства. 

41. Обучение по дополнительной образовательной программе 

заканчивается контролем знаний форма которого установлена 

дополнительной образовательной программой.  

Контроль знаний проводится с целью установления соответствия 

достигнутых обучающимися результатов заявленным целям и 

запланированным результатам обучения программы дополнительного 

образования.  

42. По результатам контроля знаний составляется протокол аттестации 

(Приложение № 3 к Положению). В протоколе указываются все обучающиеся 

и их итоговые результаты.  

43. Протоколы регистрируются в порядке, установленном локальными 

нормативными актами Агентства. 

44. По завершению обучения оформляется приказ об отчислении в связи 

с окончанием обучения. 

45. Лицам, успешно завершившим обучение, по окончанию обучения 

может быть выдан сертификат или свидетельство на бланке организации.  

46. Лицам, не прошедшим аттестацию и не завершившим обучение 

может быть выдана справка об обучении на бланке Агентства по их запросу. 
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Приложение № 1 к Положению  

о порядке приема обучающихся  

и порядке организации  

образовательной деятельности  

по дополнительным  

общеобразовательным программам 

 

Заявление на зачисление 

 

Генеральному директору 

АНО "Агентство развития  

профессионального мастерства 

 (Ворлдскиллс Россия)"  

Уразову Р.Н. 

 

От__________________________________________ 

(Ф.И.О. полностью) 

____________________________________________ 

____________________________________________ 

Паспортные данные___________________________ 

(серия, номер) 

____________________________________________ 

(кем и когда выдан) 

____________________________________________ 

 

Заявление 

Прошу зачислить меня на обучение по дополнительной общеобразовательной 

программе «Полное наименование программы как в приказе» продолжительностью 

__ академических часа, срок обучения с «____» _________________20___г. по 

«____»__________________20___г. 

 

Дата                                                         Подпись 

С Уставом, Лицензией на осуществление образовательной деятельности и приложением к ней, 

Положением о порядке приема обучающихся и порядке организации образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам , Положением о режиме 

занятий и правилах внутреннего распорядка слушателей, Положением о порядке и основаниях 

перевода, отчисления и восстановления обучающихся, Положением о комиссии по 

урегулированию споров между участниками образовательных отношений, Дополнительной 

общеразвивающей программой ознакомлен(а). 

 

Дата                                                          Подпись  

 

Документ создан в электронной форме. № 15.03.2024-2 от 15.03.2024. Исполнитель: Родзик Е.А.
Страница 10 из 13. Страница создана: 03.04.2024 15:20



10 

 

Приложение № 2 к Положению  

о порядке приема обучающихся  

и порядке организации  

образовательной деятельности  

по дополнительным  

общеобразовательным программам 

 

Согласие на обработку персональных данных 

 
Согласие 

на обработку персональных данных клиентов (заявителей) в автономной 

некоммерческой организации «Агентство развития профессионального мастерства 

(Ворлдскилсс Россия)» 

 

Я,__________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество) 

паспорт серии _______ № ____________ выдан (кем, когда, дата выдачи) 

_________________________________________________________________________________

_________________________________ «___»_________ _____ г. код подразделения _________, 

зарегистрированный (-ая) по адресу: 

________________________________________________________________________________, 

своей волей и в своем интересе даю согласие автономной некоммерческой организации 

«Агентство развития профессионального мастерства (Ворлдскиллс Россия)» (ИНН 

9703020938, КПП 770301001, ОГРН 1207700414184) адрес местонахождения 123242, город 

Москва, Малый Конюшковский переулок, дом 2, на обработку моих персональных данных с 

целью обучения по дополнительным общеобразовательным программам, подключения к 

платформе обучения, оформления документов об обучении: 

 фамилия, имя, отчество, прежние фамилия, имя, отчество (в том числе данные из 

подтверждающих изменения документов); 

 дата рождения (день, месяц, год), пол; 

 данные документа, удостоверяющего личность гражданина России (данные паспорта: 

серия, номер, когда и каким органом выдан, код подразделения), адрес электронной почты, 

номер телефона. 

Данное согласие действует со дня его подписания на срок до момента его полного или 

частичного отзыва в письменном виде в свободной форме, предусматривающей сведения о том, 

что отзыв согласия на обработку моих персональных данных исходит лично от меня или моего 

представителя. 

Настоящее согласие на обработку персональных данных может быть отозвано путем 

заполнения формы отзыва, установленной Агентством, и предоставления субъектом (или его 

представителем) подписанного отзыва по адресу 123242, город Москва, Малый Конюшковский 

переулок, дом 2. 

Я уведомлен(а) о том, что в случае отзыва настоящего согласия автономной 

некоммерческой организации «Агентство развития профессионального мастерства 

(Ворлдскиллс Россия)» вправе продолжить обработку моих персональных данных без моего 

согласия при наличии оснований, указанных в пп.2-11 ч.1 ст.6, ч.2 ст.10 и ч.2 ст.11 

Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». С порядком и 

возможными последствиями отзыва настоящего согласия ознакомлен(а). 

Я ознакомлен(а) с Политикой обработки и защиты персональных данных автономной 

некоммерческой организации «Агентство развития профессионального мастерства 

(Ворлдскиллс Россия)», размещенной на веб-сайте https://www.worldskills.ru, мои права и 

обязанности в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 
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данных» и локальными актами по обработке персональных данных автономной 

некоммерческой организации «Агентство развития профессионального мастерства 

(Ворлдскиллс Россия)» разъяснены. 

 

«__» ________ 20__ года    

_________________/ _________________________ / 

                            (подпись)         (расшифровка подписи) 
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Приложение № 3 к Положению  

о порядке приема обучающихся  

и порядке организации  

образовательной деятельности  

по дополнительным  

общеобразовательным программам 

 

 

 

 

 

П Р О Т О К О Л  

аттестации 
от ___ ____ _______ 

№_______________ 

 

Москва 

 

Наименование программы: ………….……………..  

Срок реализации программы: ……………………………  

Форма обучения: ……………………………………………  
 

Определить итоговые результаты прохождения аттестации по 

дополнительной общеобразовательной программе следующих слушателей: 

 
№ ФИО Результат аттестации 

(программа освоена / 

программа не освоена) 

1.   

2.   

3.   

 

 

Преподаватель: 
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