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I. Общие положения  

1. Настоящее Положение о режиме занятий и правилах внутреннего 

распорядка слушателей дополнительных профессиональных программ (далее 

- Положение) разработано в соответствии с Конституцией Российской 

Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании 

в Российской Федерации», Приказом Министерства образования и науки 

Российской Федерации,  от 01.07.2013 № 499 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам», Положением об 

Академии Ворлдскиллс Россия (далее - Академия), локальными 

нормативными актами автономной некоммерческой организации «Агентство 

развития профессионального мастерства (Ворлдскиллс Россия)» (далее – 

Агентство). 

2. Положение определяет порядок занятости слушателей 

дополнительных профессиональных программ (далее-Слушатели) и правила 

внутреннего распорядка для Слушателей при получении образовательных 

услуг по дополнительным профессиональным программам Агентства, 

реализуемым Академией. 

3. Слушателями являются лица, зачисленные на обучение в составе 

учебных групп приказом генерального директора Агентства или доверенного 

лица на основании доверенности. 

II. Организация учебного процесса 

4. Обучение Слушателей по дополнительным профессиональным 

программам может реализовываться в формах: очная, очно-заочная, заочная, 

а также полностью или частично с применением дистанционных 

образовательных технологий. 

5. Обучение проводится в течение всего года по мере комплектования 

учебных групп, а также с учетом графика распределения учебных потоков, 

определяющего даты запуска учебных групп. 

6. Обучение Слушателей производится в сформированных Агентством 

учебных группах, согласно закрепленным в договоре на оказание 

образовательных услуг датам обучения. 
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7. Максимальный численный состав группы 25 человек. Численный 

состав группы может быть установлен и утвержден дополнительно приказом 

Генерального директора Агентства в соответствии с дополнительной 

профессиональной программой. 

8. Сроки освоения (трудоемкость) дополнительных профессиональных 

программ Агентства определяется в соответствии с каждой дополнительной 

профессиональной программой, которая утверждается приказом 

Генерального директора Агентства. 

9. Обучение по дополнительным профессиональным программам 

проводится в течение дня, с началом занятий не ранее 8:00 и окончанием 

занятий не позднее 21:00. 

10. В режиме учебных занятий в течении дня предусмотрен один 

длительный перерыв для отдыха и питания Слушателей продолжительностью 

не менее 45 минут, а также небольшие перерывы для отдыха, 

продолжительность которых может корректироваться и зависит от 

конкретной дополнительной профессиональной программы. 

11. Образовательная деятельность включает следующие виды учебных 

занятий: 

а.  учебные занятия, учебные работы (лекции, практические и другие 

формы занятий), реализуемые с помощью дистанционных образовательных 

технологий; 

б. самостоятельная работа Слушателей. 

12. Для всех видов занятий из п.11а академический час устанавливается 

продолжительностью 45 минут. 

13. Максимальный объем учебной нагрузки Слушателя составляет 40 

астрономических часов в неделю. 

14. Обучение проводится на русском языке. 

16. Дисциплина на занятиях Академии поддерживается на основе 

уважения человеческого достоинства слушателей и преподавателей 
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Академии. Применение физического и (или) психического насилия по 

отношению к слушателям не допускается. 

17. За неисполнение или нарушение режима занятий, правил 

внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов по вопросам 

организации и осуществления образовательной деятельности к Слушателю 

могут быть применены меры дисциплинарного взыскания. 

III. Правила внутреннего распорядка 

18. Слушатели являются участниками образовательного процесса и 

обладают соответствующими правами и обязанностями, предусмотренными 

федеральным законодательством об образовании и локальными 

нормативными актами Агентства. 

19. При получении образовательных услуг Слушатели имеют право на: 

а. уважение своего человеческого достоинства, свободу совести, 

информации, свободное выражение собственных мнений и убеждений, 

сохранение в тайне доверительной информации о себе; 

б.  на условия образования, гарантирующие охрану здоровья, 

благоприятную обстановку для самообразования; 

в. свободный доступ к онлайн-ресурсам для прохождения курса при 

очной форме с применением дистанционных образовательных технологий; 

г. получение консультационной, научно-методической и 

информационно-аналитической помощи в период проведения обучения; 

д. на личное присутствие на Комиссии по урегулированию споров 

между участниками образовательных отношений в Агентстве при 

рассмотрении вопросов, связанных с персональным поведением слушателя; 

е.  обжалование приказов и распоряжений Агентства в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 

ж. на получение документов об образовании при успешном 

прохождении итоговой аттестации; 
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з. в случае отсутствия слушателя на занятиях по уважительной 

причине, к которой относится болезнь, экстренные случаи в семье, требующие 

личного участия слушателя, и предоставления подтверждающих факт 

отсутствия по уважительной причине документов, обучение слушателя по 

согласованию с организаторами переносится на другую свободную дату и 

продолжается согласно дополнительной профессиональной программе. 

20. При получении образовательных услуг Слушатели обязаны: 

а. соблюдать настоящее Положение; 

б. принимать участие во всех занятиях, предусмотренных учебными 

планами; 

в. осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, выполнять 

задания, данные преподавателями Академии в рамках образовательной 

программы; 

г. по окончании обучения пройти итоговую аттестацию; 

д. соблюдать требования гигиены и охраны труда, правила пожарной 

безопасности, бережно относится к имуществу Агентства; 

е. уважать честь и достоинство других Слушателей и сотрудников 

Агентства, не создавать препятствий для получения образования другими 

слушателями. 

21. Иные права и обязанности Слушателей устанавливаются 

законодательством Российской Федерации, локальными нормативными 

актами Агентства, договором на оказание образовательных услуг. 

IV. Заключительные положения 

22. Настоящее Положение, а также изменения и дополнения к нему 

утверждаются приказом генерального директора Агентства или доверенного лица 

на основании доверенности. 

23. Права и обязанности Слушателя, предусмотренные 

законодательством Российской Федерации и локальными нормативными 

актами Агентства, прекращаются с даты его отчисления. 
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24.  Спорные вопросы, возникающие в процессе прохождения обучения 

и не регулируемые настоящим Положением, подлежат рассмотрению на 

Комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений в Агентстве, а в случае невозможности разрешения спора на 

Комиссии подлежат рассмотрению в государственном суде РФ согласно 

действующему процессуальному законодательству. 
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